PAGINA CONSULT s.r.o.
Nad Primaskou 27
100 00 Praha 10 - Strasnice

V Praze dne 6.12.2000
¢.j. 107/PC/BV/2000

Vypracoval: Ing. Bohumil Vozenilek

Véc: Podpisy na fakturdch

Predmeétem dokumentu je vyjadreni, zda museji faktury jako nezbytny udaj obsahovat
rovnéz podpis osoby, ktera fakturu vystavila, ¢i zda je mozno tento udaj nahradit jinym
vhodnym zpuisobem.

1. Faktura — pojem

Fakturu jako doklad neupravuje v soucasné dobé zZadny obecné zdvazny pravni
predpis. Z toho vyplyva, zZe ani obsah ani presné naleZitosti faktury nejsou Zadnym predpisem
vymezeny. Jak dale uvadime v bodech 2. a 3. tohoto stanoviska, je tedy mozné pohlizet na
fakturu, resp. na jeji nalezitosti, jako na danovy doklad ve smyslu zakona ¢. 588/1992 Sb., o
dani z pridané hodnoty, ve znéni pozdéjsich zmeén a doplneéni (dale jen ZDPH), a na ucetni
doklad z pohledu zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich zmén a doplnéni
(ddle jen ZoU). V obecné praxi se viak faktura pouzivd jako zcela bézny doklad ve styku mezi
odberatelem a dodavatelem a slouzi zaroven i jako ucetni a danovy doklad.

2. NualeZitosti faktury jako darnového dokladu podle zakona o dani 7 piidané hodnoty

ZDPH upravuje nalezitosti bezného danového dokladu v § 12 odst. 2, nalezZitosti
zjednoduseného danového dokladu (je mozZno jej vystavit pri uhradé v hotovosti, platebni
kartou nebo sekem a na plneni v cené celkem vcéetne DPH nejvyse 10 000 K¢) v § 12 odst. 5.
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Povinnymi nalezitostmi danovych dokladii jsou.:

a) u bézného danového dokladu — identifikace platce, ktery uskutecnil zdanitelné plnéni i
platce, pro néhoz se zdanitelné plneni uskuteciiuje (obchodni jméno, sidlo nebo misto
podnikani, DIC), poradové cislo dokladu, rozsah a predmét zdanitelného plnéni, datum
vystaveni dokladu, datum uskutecnéni zdanitelného plnéni, vyse ceny bez dané, sazba
dane, vyse dane celkem zaokrouhlena na desetihalére nahoru, popripade uvedend i
v halérich. Za spravnost udajii na danovém dokladu odpovida platce, ktery uskutecnil
zdanitelné plnéni.

b) u zjednoduseného danové dokladu — identifikace platce, ktery uskutecnil zdanitelné plnéni,
poradové cislo dokladu, rozsah a predmeét zdanitelného plnéni, datum vystaveni dokladu,
datum uskutecnéni zdanitelného plnéni, sazba dané, cena vietné dané celkem. Za
spravnost vypoctené dané pro ucely odpoctu dané na vstupu odpovida platce, pro néhoz
se zdanitelné plnéni uskutecnuje.

Mezi povinnymi naleZitostmi danovych dokladit podle vyse uvedenych ustanoveni
zdkona neni uveden podpis ani jiny zpiisob oznaceni (razitko, vytisteni jména osoby, kterd
doklad vystavila apod.), ktery by byl povinen provest platce, ktery danovy doklad vystavil,
resp. ktery uskutecnil zdanitelné plneni. Ze ZDPH tedy povinnost podpisu ani razitka na
vystaveném danoveéem dokladu (fakture) nevyplyva.

Podminkou nezbytnou pro to, aby mohla byt faktura povazovana za danovy doklad je

skutecnost, Ze musi obsahovat veSkeré nalezZitosti bézného nebo zjednoduseného danového
dokladu.

3. NaleZitosti faktury jako ucetniho dokladu podle zakona o ucetnictvi

ZoU upravuje ndlezitosti vicetnich dokladii v § 11. Toto ustanoveni zdkona stanovi mj.,
Ze ucetnim dokladem jsou origindlni pisemnosti, které musi obsahovat kromé dalsich
naleZitosti i ,,podpis osoby odpovédné za ucetni pripad a osoby odpovédné za jeho
zauctovani“ a Ze ,,tyto podpisy lze nahradit jinym pritkaznym zpiisobem . Rovneéz je v § 11
uvedeno, zZe , nalezitosti ucetniho dokladu mohou byt umisteny i na jinych nez ucetnich
pisemnostech .

Z vyse uvedeného lze podle naseho ndzoru dovodit, Ze podpis ani razitko neni
nezbytnou soucasti faktury jako ucetniho dokladu (je-li faktura jako ucetni doklad primo
pouczita), jsou-li nahrazeny jinym pritkaznym zpisobem. Timto jinym pritkaznym zpiisobem je
podle naseho nazoru napr. vytisteni jména osoby, ktera fakturu vystavila nebo ktera
uskutecnila (uzavrela) obchod, ktery je predmétem fakturace (tj. osoba odpovedna za ucetni
pripad). Tento zpiisob uvedeni jména prislusné odpovédné osoby povazZujeme za vhodny i
z hlediska kontaktu vasi spolecnosti ze strany odbératelii. Vhodné je rovmnéz uvadet na
fakturach napr. telefonni a faxové cislo této osoby, pripadné mailovou adresu..
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Z hlediska priitkaznosti uskutecnénych ucetnich pripadit doporucujeme, aby osoby,
které jsou uvedeny na fakturdch jako osoby, které fakturu vystavily (uskutecnily obchod, ktery
je predmétem fakturace) byly uvedeny v podpisovém radu spolecnosti a v internich ucetnich
smernicich spolecnosti jako osoby, které maji oprdavneni kvystaveni faktury (uzavreni
obchodniho pripadu).

Nas vyse uvedeny nazor k problematice podpisu na fakture doklada i stanovisko MF':

11005/96 UCE

Faktura neni ucetni doklad

Odhlédneme-li od skutecnosti, Ze faktura neni nikde pravnim radem definovana, avsak v praxi
se uplatnuje, z pozice dodavatele (ani odbératele) neni sama o sobé ucetnim dokladem, nybrz

zpravidla podkladem k ucetnimu dokladu, ktery je vétsinou soucasti ucetnich pisemnosti.

Z hlediska odbératele neni podle ucetnich predpisu rozhodujici podpis dodavatele na fakture,

ale podpis opravnéného pracovnika odberatele, ktery potvrdi prevzeti dodavky.
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